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സർക്കുലർ

 

വിഷയം:-                    ഇന്‍ഫര്‍മേഷന്‍ കേരള മിഷന്‍ - ജീവനക്കാർ അവധി അപേക്ഷകള്‍
സമര്‍പ്പിക്കുന്നത് – മാർഗ നിർദ്ദേശങ്ങൾ പുറപ്പെടുവിക്കുന്നത് - സംബന്ധിച്ച്.

 

സൂചന:-      1.  15.07.2019 ലെ 2427/ഇ3/2019/ഐ.കെ.എം നമ്പര്‍ ഉത്തരവ്

                  2. 08/11/2021 ലെ 620/ഇ1/2021/ഐ.കെ.എം നമ്പര്‍ ഉത്തരവ്

                  3. 02/01/2025 ലെ  1130-E3-2024-IKM നമ്പർ സർക്കുലർ

 

         ഇന്‍ഫര്‍മേഷന്‍ കേരള മിഷന്‍ ഓഫീസ് പ്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍ കാര്യക്ഷമമാക്കുന്നതിന്റെ
ഭാഗമായി ജീവനക്കാരുടെ അവധി അപേക്ഷകള്‍ യഥാസമയം സമര്‍പ്പിക്കുന്നതിന്
‍മേല്‍സൂചനകൾ പ്രകാരം നിർദേശം പുറപ്പെടുവിച്ചിരുന്നു, എന്നാല്‍ ആയതു ജീവനക്കാർ
കൃത്യമായി പാലിക്കാതെ ലീവ് അപേക്ഷ സമർപ്പിക്കേണ്ട തീയതിക്കുശേഷം   ആയത്
ക്രമീകരിക്കാൻ, മേലധികാരികളേയും, തുടർന്ന് സർക്കാർ തലത്തിലും സമ്മർദം
ചെലുത്തുന്നത് ശ്രദ്ധയിൽപ്പെട്ടിട്ടുള്ളതാണ്. ടി നടപടി ഈ ഓഫീസിന്റെ സുഗമമായ
പ്രവർത്തനത്തിന് വിഘാതം സൃഷ്ടിക്കുന്ന സാഹചര്യത്തിൽ ജീവനക്കാരുടെ ലീവ്
ക്രമീകരിക്കുന്നത് സംബന്ധിച്ച് ചുവടെ പറയുന്ന നിർദ്ദേശങ്ങൾ പുറപ്പെടുവിക്കുന്നു. 

1. എല്ലാ ജീവനക്കാരും അതാത് മാസം 22 ന് മുൻപ് ലീവ്. OD, യാത്ര എന്നിവ സൂചിക
മുഖാന്തിരം ക്രമീകരിക്കേണ്ടതാണ് അല്ലാത്തപക്ഷം പ്രസ്തുത absent days ശൂന്യ
വേതന അവധി ആയി പരിഗണിച്ച് ശമ്പളം അത്തരത്തിൽ പ്രോസസ് ചെയ്യുന്നതാണ്
യാതൊരു കാരണവശാലും ആയത് ക്രമീകരിച്ചു നല്കുന്നതല്ല.

2. സർക്കുലറിലെ നിർദ്ദേശങ്ങൾ പാലിക്കാതെ വൈകി അവധി അപേക്ഷകൾ

സമർപ്പിക്കുന്ന ജീവനക്കാർക്ക് എതിരെ, അപേക്ഷ നിരസിക്കുന്നതോടൊപ്പം  കർശന

അച്ചടക്ക നടപടി സ്വീകരിക്കുന്നതാണ്.  

3. വിവിധ മീറ്റിങ്ങുകള്‍, സെമിനാറുകള്‍, ചര്‍ച്ചകള്‍, പരിശീലന പരിപാടികള്‍,
ഔദ്യോഗിക യാത്രകൾ എന്നിവയിലേര്‍പ്പെടുന്ന ജീവനക്കാര്‍ ബന്ധപ്പെട്ടടീം ലീഡര്‍
മുഖേന അന്നുതന്നെയോ തൊട്ടടുത്ത പ്രവര്‍ത്തി ദിവസമോ അക്കാര്യം സൂചിക വഴി
മേൽ ഉദ്യോഗസ്ഥരെ രേഖാമൂലം അറിയിക്കേണ്ടതാണ്.

4. അതത് മാസം ശമ്പള ബിൽ തയ്യാറാക്കുന്നതിലേക്കായി Incuspaze ൽ ജോലി
ചെയ്യുന്ന ജീവനക്കാരുടെ attendance zoho software ൽ നിന്നു നേരിട്ട് എടുക്കുന്നതിന്



ഭരണ വിഭാഗം അഡ്മിനിസ്ട്രേറ്റീവ്  ഓഫീസർക്ക് അടിയന്തിരമായി ലോഗിൻ ഐ.ഡി

ടീം ലീഡർ ടെക്നിക്കൽ ലഭ്യമാക്കേണ്ടതാണ്.

മേല്‍ പ്രതിപാദിച്ച നിര്‍ദ്ദേശങ്ങള്‍ ജീവനക്കാർ കര്‍ശനമായും പാലിക്കേണ്ടതാണ്.

 

 

ഡോ.സന്തോഷ്‌ ബാബു ഐ.എ.എസ്. (Rtd)

പ്രിൻസിപ്പൽ സെക്രട്ടറി/ചീഫ് മിഷന്‍ ഡയറക്ടര്‍ &എക്സിക്യൂട്ടീവ്  ഡയറക്ടര്‍ (I/C)
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